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โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

หลักสูตร “การดำเนินการปฏิบัติตามแนวทางการใช้งาน การทำงบทดลอง รายงานสถานะการเงินประจำวัน 
ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด (NEW e-LAAS) ปีงบประมาณ 2568” 

............................................... 
๑.หลักการและเหตุผล 
 ด้วยกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้พัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
(New e-LAAS) เพ่ือให้รองรับกับเทคโนโลยีและเครื่องแม่ข่ายรองรับการรับเงิน และการเบิกจ่ายเงินผ่ านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ภายใต้แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน ระบบการชําระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ 
(National e-Payment) ของภาครัฐ รวมทั้ งรองรับการเชื่อมโยงระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพ่ือให้หน่วยงานภายใต้สังกัดองค์ปกครองส่วนท้องถิ่น (ทุกหน่วยงาน) 
สามารถเข้าใช้งานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ได้ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 
2568 เป็นต้นไป ซึ่งหน่วยงานภายใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เป็นการเริ่มต้นใช้งานในระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต้องยืนยันตัวตนผ่านระบบ ThaID การเข้าใช้งานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) เข้าใช้งานที่ https://laas.dla.go.th สามารถจัดทำเอกสารทางบัญชี
ด้านการรับเงิน จัดทำใบนําส่งเงิน ใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน และใบผ่านรายการรับเงิน ด้านการจ่ายเงิน การจัดทำฎีกา 
การจัดทำใบผ่ายรายการจ่าย ด้านการจัดทำใบผ่านรายการตั้งหนี้ ด้านการจัดรายงานสถานะการเงินประจำวัน        
การบันทึกบัญชีและการนํางบการเงินเข้าสู่ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการนี้บุคลากร
ของหน่วยงานภายใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น โรงเรียน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก เป็นต้น ที่มีหน้าที่การ
จัดทำบัญชีทั้งด้านงบประมาณ การรับเงิน การจ่ายเงิน และบัญชี ควรมีความรู้ความเข้าใจ และรองรับในการเตรียม
ความพร้อมกับเกี่ยวกับระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ดังนั้น คณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม มหาวิทยาราชภัฎอุตรดิตถ์ จึงได้จัดอบรมหลักสูตรฯ ดังกล่าว เพ่ือพัฒนาเสริมสร้างศักยภาพบุคลกร
หน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ทุกหน่วยงาน) สามารถดำเนินการปฏิบัติงาน ตามวิธีการ ขั้นตอน
ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ให้สอดคล้องกับมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ
และนโยบายการบัญชีภาครัฐ โดยได้เชิญวิทยากรผู้มีความรู้มาเป็นวิทยากรบรรยาย 
  
 ๒.วัตถุประสงค์  
 2.1. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม เข้าใจและสามารถทำบัญชีได้ถูกต้อง 
  2.2 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรม มีความรู้ ความเข้าใจ สามารถดำเนินงานได้อย่างถูกต้องตามผังบัญชีและคู่มือ
การบันทึกบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ทั้งด้านงบประมาณ รายรับ 
รายจ่าย และการบัญชี 
  2.3. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรม สามารถปิดบัญชีและจัดทำรายงานการเงิน ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ให้สอดคล้องกับมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ
ตามท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
๓.กลุ่มเป้าหมาย   
 ๑.  นายก/รองนายก เลขานุการ ที่ปรึกษานายกขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๒.  ปลัด/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๓.  หัวหน้าส่วนราชการ/ผู้อำนวยการสำนัก/ผู้อำนวยการกอง/หัวหน้าสำนักปลัด/หัวหน้าฝ่ายขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๔.  ผู้อำนวยการกองคลัง/หัวหน้าฝ่าย/นักวิชาการเงินและบัญชี/นักวิชาการคลัง/นักวิชาการพัสดุ/นักวิชาการ
จัดเก็บรายได้/เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี/เจ้าพนักงานพัสดุ/เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่การเงิน/          
เจ้าพนักงานที่พัสดุ/เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 



 ๕.  ข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น/พนักงานจ้าง/ลูกจ้าง/เจ้าหน้าที่รับผิดชอบบัญชีของหน่วยงานภายใต้
สังกัดทุกตำแหน่ง หรือบุคคลที่ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นสมควรให้เข้ารับการฝึกอบรมตามโครงการฯ 
๔.ระยะเวลาในการฝึกอบรม 
    รุ่นที่ 1 ระหว่างวันที่ 17 - 19 มกราคม 2568 ณ โรงแรมไดมอนพลาซ่า อำเภอเมือง จังหวัดสุราษฎร์ธานี  
    รุ่นที่ 2 ระหว่างวันที่ 24 - 26 มกราคม 2568 ณ โรงแรมบีพีแกรนด์ ทาวเวอร์ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 
    รุ่นที่ 3 ระหว่างวันที่ 31 มกราคม - 2 กุมภาพันธ์ 2568 ณ โรงแรมนานาบุรี อำเภอเมือง จังหวัดชุมพร 
    รุ่นที่ 4 ระหว่างวันที่ 7 - 9 กุมภาพันธ์ 2568 ณ โรงแรมโลตัส  อำเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช  
    รุ่นที่ 5 ระหว่างวันที่ 14 - 16 กุมภาพันธ์ 2568 โรงแรมเอสดี อเวนิว ปิ่นเกล้า กรุงเทพมหานคร 
    รุ่นที่ 6 ระหว่างวันที่ 21 - 23 กุมภาพันธ์ 2568 ณ โรงแรมฟอร์น เบย์ (ริมชล) อำเภอเมือง จังหวัดกระบี่  
 
5.วิธีการดำเนินการและรูปแบบการบรรยาย 
              การบรรยาย อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และตอบข้อซักถาม โดยวิทยากรจากหัวหน้าส่วนราชการในส่วนท้องถิ่น  
ที่มีความรู้ ความเชี่ยวชาญและเป็นผู้ที่ปฏิบัติจริง ได้แก่ ผู้อำนวยการกองคลัง หัวหน้าฝ่าย เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
ผู้จัดทำบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีความรู้ ความเชี่ยวชาญและเป็นผู้ที่ปฏิบัติจริงในการจัดทำบัญชี และ 
การเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มากกว่า 25 ปี นำทีมโดย นางกรอบแก้ว เหมทานนท์ ผู้อำนวยการกองคลัง 
และทีมผู้ช่วยวิทยากรจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและทีมงาน 
 
๖.วิธีการฝึกอบรม 
 การฝึกอบรมเป็นการฝึกศึกษาที่มีการบรรยายและฝึกปฏิบัติการจริงการบันทึกบัญชีการใช้ไฟล์โปรแกรม 
Excel อัตโนมัติในการบันทึกบัญชีหลักทฤษฎีการคิดวิเคราะห์รายการต่าง ๆ 
 
๗.ผลที่คาดว่าจะได้รับ   
   7.1. ผู้เข้ารับการอบรม เข้าใจและสามารถทำบัญชีได้ถูกต้อง 
  7.2. ผู้เข้ารับการอบรม มีความรู้ ความเข้าใจ สามารถดําเนินงานได้อย่างถูกต้องตามผังบัญชีและคู่มือ      
การบันทึกบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ทั้งด้านงบประมาณ รายรับ 
รายจ่าย และการบัญชี 
  7.3. ผู้เข้ารับการอบรม สามารถปิดบัญชีและจัดทำรายงานการเงิน ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ให้สอดคล้องกับมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐตามที่
กระทรวงการคลังกำหนด 
  7.4. ผู้เข้ารับการอบรม มีความพร้อมดำเนินการปฏิบัติงานตามวิธีการระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) 
 
๘.ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม 
 ค่าลงทะเบียนอบรม คนละ ๔,๙๐๐ บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) เพ่ือเป็นค่าใช่จ่ายเกี่ยวกับการฝึกอบรม 
ได้แก่ เอกสารประกอบการฝึกอบรม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าเดินทางของวิทยากร ค่าอาหารกลางวั น ค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม ค่าสถานที่ ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง (อัตรานี้
ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) โดยผู้เข้าร่วมการฝึกอบรมสามารถเบิกได้ตามหนังสือสั่งการที่ มท.๐๘๐๘/   
ว.๐๐๙๑ ลงวันที่ ๗ มกราคม ๒๕๕๙ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๗ และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมและระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๗ 
  ค่าเดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ผู้เข้าอบรมสามารถเบิกจ่ายจากต้นสังกัด ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๕ จนถึงฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.
   





 
 
 

กำหนดการ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

หลักสูตร “การดำเนินการปฏิบัติตามแนวทางการใช้งาน การทำงบทดลอง รายงานสถานะการเงินประจำวัน 
ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด (NEW e-LAAS) ปีงบประมาณ 2568 ” 

............................................... 
วันแรก 
เวลา  ๑3.๐๐ – 16.30  น.      ลงทะเบียน/รับเอกสารการอบรม 
วันที่สอง 
เวลา 08.30 - 09.00 น.   พิธีเปิดและกล่าวต้อนรับ  
เวลา 09.00 – 17.00 น.   การบันทึกบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
     (New e-LAAS) ของหน่วยงานภายใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
     - การเริ่มต้นใช้งานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ฯ การกำหนดค่าตั้งต้น ต่าง ๆ 
     - การนำเข้าฐานข้อมูลลูกหนี้ 
     - การนำเข้าฐานข้อมูลทรัพย์สิน (นำไฟล์จากรมเข้าสู่ระบบ) 
     - การนำเข้าฐานข้อมูลวัสดุคงเหลือ 
     - การนำเข้าฐานข้อมูลเลขที่เงินฝากธนาคาร 
      - การนำเข้าฐานข้อมูลเงินฝากอ่ืน ๆ ระยะสั้น / ระยะยาว 
     - การนำเข้าฐานข้อมูลรายการบัญชีทั่วไป (งบปิดบัญชี 2567) เป็นการนำเข้างบ
การเงินครั้งแรก เพ่ือเริ่มต้นการทำงานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ฯ 
     - การนำเข้าข้อมูลงบประมาณในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ฯ ในระบบงบประมาณ 
      - การบันทึกบัญชีระบบข้อมูลรายรับ ประกอบด้วยการรับเงินประจำวัน การออก 
ใบเสร็จรับเงิน การจัดทำใบนำส่งเงิน การจัดทำใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน การจัดทำใบผ่านรายการรับ และการจัดทำ
รายงานสถานะการเงินประจำวัน บัญชีแยกประเภท 
วันที่สาม  
เวลา 08.30 - 17.00 น.      - การบันทึกบัญชีระบบข้อมูลรายจ่าย ประกอบด้วย การบันทึกจัดซื้อ/จัดจ้าง  
                                            การจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน การยืมเงิน เงินประกัน 
     - การบันทึกบัญชีระบบบัญชี ประกอบด้วย การจัดทำใบผ่านการตั้งหนี้ (AP)  
        การจัดทำใบผ่านรายการจ่าย (PV) การจัดทำใบผ่านรายการทั่วไป (JV)  
                                            การบันทึกบัญชีแยกประเภท การจัดทำรายงานการจัดทำเช็ค  
        การจัดทำทะเบียนคุมเช็ค การจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  
                                            การจัดทำงบทดลอง  งบทดลองหลังปรับปรุงก่อนปิดบัญชี  
                                            การจัดทำงบทดลองประจำเดือน งบทดลองสิ้นปี 
     -การปรับปรุงบัญชีระหว่างปี 
     - การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปี และการจัดทำรายงาน ณ วันสิ้นปี 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
หมายเหตุ : สิ่งที่ต้องเตรียมมาวันอบรม 
1. โน๊ตบุ๊ค พร้อมอุปกรณ์เสริม 
2. ชื่อผู้ใช้ กับรหัสผ่าน 
3. งบทดลองหลังปิดบัญชี ประจำปี 2567/งบแสดงฐานะการเงินที่ปิดบัญชีมาแล้วของลูก หรือกระดาษทำการที่ปิด
บัญชีมาแล้ว 
4. statement สมุดเงินฝากธนาคาร ทุกบัญชี (ออมทรัพย์ /กระแสรายวัน) 
5. คำสั่งแต่งตั้งต่าง ๆ เกี่ยวกับ New- laas 
6. ฎีกา (มือ) ที่เบิกจ่ายไปแล้วในปี 2568 ก่อนที่จะเข้าระบบ New- laas 
7. ใบเสร็จรับเงิน ปีงบประมาณ 2568 ใบนำส่งเงินตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2567 ถึงปัจจุบัน 
8. แผนปฏิบัติงานหรือแผนยุทธศาสตร์ของหน่วยงานลูก 
9. ฐานข้อมูลสินทรัพย์หรือไฟล์สินทรัพย์ ณ วันที่ 30 กันยายน 2567 
10. รหัสประจำตัวผู้เสียภาษขีองหน่วยงานลูก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

แบบตอบรับสมัครเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม 
หลักสูตร “การดำเนินการปฏิบัติตามแนวทางการใช้งาน การทำงบทดลอง รายงานสถานะการเงินประจำวัน 

ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด (NEW e-LAAS) ปีงบประมาณ 2568” 
 
1. ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น........................................................................เลขท่ี.............. หมู่ที่.......... 
 ตำบล...................................อำเภอ.............................................จังหวัด................................................... 
 รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์..........................................โทรสาร.............................................. 
 
2. มีความประสงค์จัดส่งบุคลากรเข้าร่วมสัมมนา จำนวน............................ราย ดังนี้ (กรุณาเขียนตัวบรรจง) 
 รุ่น............... ระหว่างวันที่ ............................................................... ณ................................................ 
จังหวัด ................................................... 
 

ลำดับ ชื่อ-นามสกุล ตำแหน่ง เบอร์โทร 
1    
2    
3    
4    
5    
6    
7    
8    
9    

10    
 
            อาหารทั่วไป จำนวน..............ท่าน    อาหารฮาลาล จำนวน................ทา่น  
3.  ติดต่อสอบถามส่งแบบตอบรับสมัครที่   
คุณธารทิพย์06๕- ๙๓๕- 8๘๓๘ / Line : ค้นหาจากเบอร์โทร 
คุณพัชรี 061- 168- 9268  /  Line : ค้นหาจากเบอร์โทร               
คุณกิรติยา 09๒-๙๙๖-๐๙๘๘ / Line : ค้นหาจากเบอร์โทร 
 
4. ค่าลงทะเบียนท่านละ ๔,๙๐๐.- บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) สำหรับผู้สมัครท่านสามารถชำระเงินได้ ตั้งแต่บัดนี้ 
โดยโอนผ่าน : บัญชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์  ชื่อบัญชี หลักสูตรเทคโนโลยี
สำรวจและภูมิสารสนเทศ บัญชีเลขที่ 981-5-88964-8 
 

กรณีชำระวันที่ลงทะเบียนขอรับเป็นเงินสด   


